
2017 年８月 18 日	 

	 

地域ファシリテーター講座「情報の交差点」チーム	 

子どもイベント実施要領（最終版）	 

	 

熱中症やケガなどに注意してイベントを行いましょう！	 

 
■集合時間：	 午前 8時 30分（スタッフ、ボランティア）	  
■集合場所：	 マルチコート内 
 
■開催日時：	 ２０１７年８月２２日（火）	 午前９時～12時 
■人	 	 数：	 子ども 22名	 ボランティア 16人	 講師 1人	 スタッフ 9人	 合計 48人 
■受	 付（事務局）：トリニティーホール１F	 	 軒下	  
 
■スケジュール： 
 

時間	 事項	 担当	 留意点	 

８：３０	 集合＋名札	 スタッフとボランティア	 名札・缶バッチ（松本）・フォルダー（柴

田）	 

８：４０	 全体挨拶＋自己紹

介＋役割分担確認	 

挨拶：松本	 

司会：新居	 

	 

８：４５	 担当箇所の準備	 トリニティーホール：○松本、横

森、小澤、宮坂、富田、ルーテル

学生	 

・机・椅子の片づけ、・荷物おきの設置	 

・救急箱の確認	 

受付：○田辺、斎藤	 

子ども名札対応：学生 2名	 

・受付名簿、構内地図	 

・ガムテープ、油性ペン	 

その他：○新居、柴田、嶋崎	 ・お茶づくり、アイス冷却	 

・おみやげ詰め作業	 

８：５０	 受付開始	 誘導 4 名（学生）	 

受付が済んだら２Fへ案内	 

チェック事項：	 

参加、お迎えの有無、広報アンケート	 

９：０５	 	 	 講座の説明、体操	 司会：新居	 

挨拶：松本、市議会議員	 

記録用に写真をとること	 

貴重品は各自で保管するか受付で亜づか

ることの周知（周囲の大人へいう）	 

９：１０	 イベントスタート	 横森先生＋ボランティア	 スポーツ用具	 

救急箱	 タオル	 

	 休憩	 横森先生＋ボランティア	 お茶、アイス	 

１１：４５	 イベント終わり	 横森先生＋ボランティア	 お茶、お菓子	 

１１：４５	 お菓子とお土産を

配る	 

スタッフ全員	 お土産	 

１１：４７	 情報提供	 小澤	 3 市分をまとめて	 

１２：００	 終了	 	 	 

１２：０５	 片づけ	 全員	 	 



１２：４０	 集合・振り返り	 全員	 	 

１３：００	 終了・解散	 	 	 

 
■準備品： 

スポーツ関係：コーン、ボール、縄跳び、ペットボトル、サッカー・らぐびーボール（ 
（講師用意／田辺、小澤保管／松本返却） 

受	 	 付：受付名簿、構内地図、文房具 
名札付け：ガムテープ、油性ペン 
お菓子・お茶：お茶葉、氷、給水ジャー、紙コップ、アイス、クーラーボックス、ごみ袋 
おみやげ（提供品）：提供品 
救護：救急箱、タオル 
音響：CDプレイヤー 
スタッフ用：名札、缶バッチ、ネームフォルダー 

 
■役割分担 
	 ＜事前＞ 
氏名	 担当事項	 持参物	 

小澤	 アイス購入（50 本）、100 円氷、荷物の保管	 スポーツ用品、アイスなど	 

田辺	 荷物の引き渡し、集合場所への人の配置	 ペットボトル 10 本	 

柴田	 ネームフォルダー、ガムテープ、紙コップ、ごみ袋、うまい

棒（30 本）	 

ペットボトル 10 本、マジック	 

松本	 確認（ラジカセ、チョーク、救急箱）、構内地図作成	 名札、缶バッチ、	 

冨田	 保険加入（50 名分）	 	 

新居	 名簿作成	 ペットボトル、タオル、ジャー、	 

マジック、最新名簿	 

 
	 ＜当日＞ 
	 自転車での送迎：次回打ち合わせで参加状況を見て決める。武蔵野方向のみ集合場所へ人を派遣 
	 	 	 	 	 	 	 	 	 （田辺→宮坂） 
	 受	 付：田辺、齋藤、（冨田）、ボランティア 2名 
	 子ども・ボランティア対応：松本、小澤、冨田 
	 写真・音響：宮坂	 （最後のフォークダンスの際に、CDプレイヤーを使う） 
	 お菓子・水用意・お土産：柴田、嶋崎、新居 
	 救	 護：冨田 
	 情報提供：小澤 
	 片づけ	 ：全員 
 

以上 


